PREFEITURA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 27 DE JANEIRO DE 2025

Disp&e sobre Processo Anual de Atribui¢fio de
Local de Trabalho aos cargos de Auxiliar de
Secretaria Escolar pertencente ao quadro
efetivo da Rede Municipal de Ensino, nas
respectivas unidades escolares municipais, e d4
outras providéncias.

Municipal n° 2429/2021 deixou de mencionar essa situagio;

Considerando a necessidade de garantir os direitos iguais de escolha aos servidores que
ocupam os cargos de Auxiliar de Secretaria Escolar;

RESOLVE:

Art. 1° - O Processo Anual de Atribuigfio tem o objetivo de definir critérios e estabelecer
fiormas a serem observadas pelos profissionais do cargo de Auxiliar de Secretaria Escolar
da Rede Municipal de Ensino na escolha dos locais de trabalho.

Art. 2° - O Processo Anual de Atribuigdo, obedecers a seguinte ordem de prioridade:
I - Servidor com major tempo de efetivo exercicio na Rede Municipal de Ensino;

II - Servidor com maior idade;

IIT - Servidor com residéncia na mesma regifio da unidade de ensino;

IV — Servidor com melhor resultado na avaliagdo de desempenho, e,

V — Servidor com maior n° de filhos,

justificar a sua auséncia e homear um representante, através de procuragfo, para fazer a
escolha da unidade escolar em seu nome.
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Parégrafo \inico — Para o servidor que deixar de participar do Processo Anual de
Atribuig¢8o serdo oferecidas as vagas remanescentes.

Art. 5° - O Diretor Escolar ird designar em sua unidade escolar, o servidor que executard
a fungdo de Secretario Escolar, conforme os seguintes critérios:

I - Servidor com maior tempo de efetivo exercicio na unidade escolar;

IT - Servidor com maior tempo de efetivo exercicio na Rede Municipal de Ensino;
II - Servidor com maior tempo de experiéncia na funcio;

IV — Servidor com melhor resultado na avaliagdo de desempenho.

Parédgrafo tnico - Na auséncia da funcdo de Secretario Escolar, o Diretor Escolar atribuirs
as tarefas dos Auxiliares de Secretaria Escolar de forma igualitéria em sua unidade
escolar.

Art. 6° - Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicaggo.
g

Muzambinho/MG, 27 de janeiro de 2025.
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